Guatemala, 31 de enero de 2018.

Senor

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministerio del Deporte y la Recreaciéon
Ministerio de Cultura y Deportes

Presente

Estimado sefor Viceministro:

De la manera mds atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales NUmero 708-2018 aprobado mediante el acuerdo Ministerial
NUmero 47-2018 correspondiente al periodo del 19 al 31 de enero del presente ano,
y la factura Serie A, nUmero 000051 para el cobro de mis honorarios profesionales.

SERVICIOS PROFESIONALES PRESTADOS

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de los
procedimientos administrativos segin la normativa legal vigente y generar
recomendaciones para la mejora de los mismos.

b) Brindar asesoria en el desarrollo de lineamientos para la programaciéon y

seguimiento de las gestiones de competencia all Despacho Viceministerial
del Deporte y la Recreacion.

c) Brindar asesoria para el desarrollo de lineamientos para optimizar las

respuestas a gestiones de competencia al Despacho Viceministerial del
Deporte y la Recreacion.

d) Brindar asesoria para la revision de documentos para firma de las
Autoridades del Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion.

e) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES

1. Se brindd asesoria en las adecuaciones y/o modificaciones iniciales que
habrdn de readlizarse en los procedimientos administrativos de manera
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4.

5.

integral, enfocando esfuerzos en el Area Sustantiva y su vinculacion a temass
de Planificacién y aspectos Financieros.

Se brindd asesoria en aspectos de programacién y seguimiento de todas las
areas del Vice Ministerio, generando activacion especial lo atinente a las
definiciones de Presupuesto, vinculacion del POA vy las identificaciones de
recursos humanos pertinentes para el desarrollo de la gestion.

Se brindd asesoria para la pronta y eficiente atencién de requerimientos de
indole externa a este Vice Ministerio, dentro de los cuales cabe mencionar
aspectos de citaciones al Congreso de la Republica, las gestiones de
vinculacion con los diversos Convenios suscritos por este Despacho vy
ademds a autoridades Municipales del Departamento de Izabal.

Se brindd asesoria en la revisién de documentos de este Vice Ministerio tales
como; resoluciones apegadas a la normativa vigente, gestiones para la
contratacion de servicios diversos (internet, telefonia, fotocopiadoras).

Se brindd asesoria en la gestidn de atencién de hallazgos de la Contraloria
General de Cuentas, conocimiento y activacion de las demandas iniciadas
por este Vice Ministerio y las que pesan sobre él, revisién de la ejecucion
pres puestaria del afo 2017 y aspectos de ordenamiento administrativo en
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